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Порядок зачисления граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2 г. Шебекино Белгородской области», реализующее программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. 

1.
Предоставление Услуги МБОУ «СОШ №2» г. Шебекино  включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;
- зачисление в образовательное учреждение.
2.
Прием документов. 
Основанием для приема в образовательное учреждение любого типа и вида на все ступени общего образования является заявление родителей (законных представителей). Заявления о приеме в образовательное учреждение регистрируется в журнале регистрации заявлений. Гражданину, подавшему заявление о приеме в образовательное учреждение, выдается:

- расписка-уведомление, содержащая следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в образовательное учреждение, перечень представленных документов и отметку об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью образовательного учреждения;
- сведения о сроках уведомления о зачислении в класс, контактные телефоны для получения информации; телефон управления образования администрации Шебекинского района;

- договор на предоставление образовательных услуг между заявителем и образовательным учреждением (форма договора разрабатывается и утверждается образовательным учреждением). 

При приеме гражданина в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 
Образовательное учреждение обеспечивает открытость и доступность данной информации, размещая на информационном стенде и официальном сайте образовательного учреждения в сети "Интернет" и обновляя её в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений.

3. Для зачисления в образовательное учреждение:
3.1.
При приеме ребенка в 1-й класс родители (законные представители) предоставляют следующие документы:
- заявление о приеме;

-  свидетельство о рождении ребенка;

- медицинские документы о состоянии здоровья.
3.2.
При приеме обучающегося во 2-9 классы родители (законные представители) предоставляют следующие документы:
- заявление о приеме;

- свидетельство о рождении (паспорт) ребенка;

-  медицинские документы о состоянии здоровья;

- личное дело с выпиской текущих отметок по всем предметам, заверенной печатью образовательного учреждения (при переходе из другого образовательного учреждения в течение учебного года).
3.3.  При приеме обучающегося в 10-11 классы родители (законные представители) предоставляют следующие документы: 
- заявление о приеме;
- медицинские документы о состоянии здоровья;
- свидетельство о рождении (паспорта) ребенка;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело с выпиской текущих отметок по всем предметам, заверенной печатью Учреждения (при переходе из другого образовательного учреждения в течение учебного года).
3.4.  При предоставлении вышеуказанных документов, необходимых для приема в образовательное учреждение, родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (в том числе универсальную электронную карту).
4.  При приеме в Учреждение в прядке перевода из образовательного учреждения представляется документ имеющего государственную аккредитацию образовательного учреждения об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей общеобразовательной программы. При переводе по окончании учебного года предоставляются личное дело и медицинская карта обучающегося, во время учебного года дополнительно к указанным документам – табель четвертных (полугодовых) оценок за прошедший период с начала учебного года и выписка текущих оценок по предметам, заверенные директором и печатью образовательного учреждения.

        5. Порядок комплектования классов профильного обучения (10-11 классы) устанавливается образовательным учреждением (в положении о  порядке приема в профильные классы), закрепляется уставом образовательного учреждения. Условия приема в профильные классы устанавливаются с учетом соблюдения прав граждан в области образования и обеспечивают зачисление обучающихся, наиболее подготовленных к освоению программ повышенного уровня. 

        6. Порядок комплектования классов с углубленным изучением отдельных предметов устанавливается образовательным учреждением (в положении о порядке приема в классы с углубленным изучением отдельных предметов), закрепляется уставом образовательного учреждения. Условия приема в классы с углубленным изучением отдельных предметов устанавливаются с учетом соблюдения прав граждан в области образования и обеспечивают зачисление обучающихся, наиболее подготовленных к освоению программ повышенного уровня. 
7. Прием или перевод в общеобразовательные классы детей с ограниченными возможностями здоровья, обучение которым рекомендовано по специальным (коррекционным) программам VII или VIII вида, осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
8. Перевод обучающегося в образовательное учреждение из коррекционного учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), заключения психолого-медико-педагогической комиссии, по согласованию с учредителем. 

       9. Прием или перевод обучающихся в классы компенсирующего обучения осуществляется по усмотрению родителей (законных представителей).
       10. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

        11. Прием в образовательное учреждение обучающихся осуществляется без конкурсов, тестирования, собеседования или экзаменов.

        12. В учебно – консультационный пункт (далее - УКП), класс (группу) (далее – УКГ) с очно-заочной (вечерней) формой обучения, созданных в установленном порядке в общеобразовательном учреждении, принимаются несовершеннолетние граждане на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних, аттестата об основном общем образовании, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием часов, прослушанных по общеобразовательным предметам.
      13. Перевод и прием несовершеннолетних обучающихся, не имеющих основного общего образования, в УКП (УКГ) осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося, с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Шебекинского района.

      14. Прием заявлений и зачисление в учреждение производится, как правило, до начала учебного года (прием заявлений в 1 класс осуществляется с 1 апреля текущего календарного года) и оформляется приказом по учреждению. Приказ доводится до сведения родителей (законных представителей) и размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте образовательного учреждения.
      15. Лица, перешедшие из других образовательных учреждений, могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала.

       16.
Прием обучающихся в образовательное учреждение оформляется приказом:
- для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 31 августа текущего года;
- для поступающих в течение учебного года – в день предоставления полного пакета документов, указанных в пункте 3 раздела III настоящего Регламента.

На каждого обучающегося, принятого в 1 класс образовательного учреждения, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.
Информирование Получателей о зачислении в общеобразовательное учреждение происходит при личном приеме, по телефону, электронной почте.
       17. Перевод обучающихся из одного класса в другой по параллели осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии свободных мест в классе и лишь в интересах обучающегося.

       18. Основания для приостановки, отказа в предоставлении Услуги:

 - в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение Услуги;

- не достижение  ребенком на 1 сентября текущего года  возраста шести лет шести месяцев при наличии противопоказаний по состоянию здоровья; 
- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении (в соответствии с предельной численностью обучающихся в классе (не более 25 обучающихся), установленной уставом образовательного учреждения).
При отсутствии свободных мест, образовательное учреждение направляет родителей (законных представителей) в управление образования администрации Шебекинского района (пл. Ленина, 1) для определения ребенка в другое образовательное учреждение в данном районе, реализующее общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
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